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Regulamin programu Prom - migdzynarodowa wymiana stypendialna doktorantow i kadry
akademickiej, dla uczestnikow z Politechniki Krakowskiej aplikujacych o

dofinansowanie

§1

Uprawnieni Wnioskodawcy
1. W ramach Programu PROM o dofinansowanie moga ubiega¢ si¢ gtownie doktoranci i kadra
naukowa z:
- Wydziatu Mechanicznego (WM),
- Wydziat Inzynierii Ladowej (WIL),
- Wydzialu Inzynierii i Technologii Chemicznej (WIITCH).
2. W naborze wnioskow preferowani sg doktoranci.
3. Jako doktorant rozumiana jest osoba, ktora zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym
jest uczestnikiem studiow doktoranckich.
4. W przypadku braku kandydatow z w/w Wydziatdw mozliwe begdzie udzielenie wsparcia w

ramach projektu kandydatowi, ktory jest doktorantem PK na innym wydziale niz w/w.

§2

Uprawnione dziatania
1. Wnioskodawcy sktadajag wnioski o finansowanie uczestnictwa w programic PROM
zwigzanym z krotkimi wyjazdami zagranicznymi realizowanymi w celu podniesienia
kompetencji uczestnikow programu.
2. Dzialaniami uprawnionymi do realizacji w Programie PROM s3 wyjazdy lub przyjazdy
zwigzane z tematyka doktoratu lub prowadzong praca dydaktyczng i naukowa majace na celu:
- aktywny udzial w konferencji zagranicznej (w tym np. udzial w sesji posterowej 1 flash talk);
- udziat w szkole letniej/szkole zimowej (zarowno jako stuchacz szkoly, jak i prowadzacy
zajecia). Tematyka programu szkoty musi by¢ $cisle zwigzana z tematyka rozprawy doktorskiej
i/lub prowadzonymi badaniami,
-udziat w krotkich formach ksztalcenia tj. kursach, warsztatach, stazach zawodowych lub
stazach przemystowych, wizytach studyjnych.
3. Dokumentem potwierdzajacym odbycie wyjazdu i podniesienie kompetencji lub kwalifikacji

bedzie certyfikat.
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4. W przypadku gdy instytucja przyjmujaca uczestnika projektu nie wystawia wilasnych
certyfikatow, uczestnik projektu jest zobowigzany uzyska¢ potwierdzenie na wzorze

stanowigcym zatgcznik do umowy.

§3
Termin realizacji Projektu
1. Okres realizacji Projektu PROM obejmuje okres 12 miesiecy: od 1 pazdziernika 2018 roku

do 30 wrzesnia 2019 roku.

§4

Proces oceny wnioskow
1. Rekrutacja do programu PROM nastgpi na poczatku projektu na podstawie skladanych
wnioskow, ktore zostang poddane ocenie formalnej oraz ocenie merytorycznej.
2. Przewiduje si¢ ze rekrutacja podstawowa i jesli bedzie konieczna rekrutacja dodatkowa
zakonczy si¢ do 14.12.2018r.
2. Wnioskodawca musi potwierdzi¢ status doktoranta np. poprzez zalaczenie skanu waznej
legitymacji, lub zaswiadczenie wydane przez wilasciwy wydzial / uczelnie.
3. Celem oceny formalnej jest weryfikacja wnioskdw pod katem speiniania kryteriow
formalnych zgodnie z Regulaminem. Do oceny merytorycznej kierowane sa wytacznie wnioski
spetiajace kryteria formalne.
4. Ocena formalna i merytoryczna wnioskow przeprowadzana zostanie przez Zespot
Oceniajacy: tzn. kierownika projektu wraz z zespotem naukowym tzw. Komitetem Naukowym,

ktorzy dokonajg oceny poszczegdlnych ztozonych aplikacji.

§5
Kryteria formalne
1. Wnioskodawca ma mozliwo$¢ jednokrotnego wystapienia o Srodki w projekcie.

2. Rodzaje zadan finansowanych w ramach programu PROM:

2.1 Zadanie 1 - aktywny udziat w konferencji zagranicznej (w tym np. udzial w sesji
posterowe;j i flash talk);
Kryteria obligatoryjne:

- Wystapienie / plakat na konferencji, w jez. ang.

Program Prom - Migdzynarodowa wymiana stypendialna doktorantow i kadry akademickiej
wspolinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Strona2z9



Fundusze . i .
E Europejskie Rzesczapospollta NA\ \/A Unia Europejska

Polsk Europejski Fundusz Spoteczn!
Wiedza Edukacja Rozwoj - Pe} P Y

a) Konferencja indeksowana w WoS lub z publikacja z listy A: 10 pkt.

b) Wystapienie konferencyjne / publikacja z udziatem z uczelni / jednostki zagranicznej: 5 pkt.
¢) Wspieranie rOwnos$ci szans: osoba z niepetnosprawnos$cig (na podstawie zaswiadczenia): 5
pkt.

d) Ocena abstraktu do publikacji: 0-20 pkt.

¢) Motywacja do udziatu w konferencji / uzasadnienie: 0-20 pkt.

2.2 Zadanie 2 - udziatl w szkole letniej/szkole zimowej (zarowno jako stuchacz szkoty,
jak 1 prowadzacy zajecia). Tematyka programu szkoty musi by¢ $cisle zwigzana z tematyka
rozprawy doktorskiej i/lub prowadzonymi badaniami;

a) Motywacja do udzialu w szkole letniej - uzasadnienie, w szczegdlnosci zbieznos¢ z profilem
pracy dr: 0-20 pkt.

b) osoba z niepelnosprawnos$cig (na podstawie zaswiadczenia): 5 pkt.

2.3 Zadanie 3 - udziat w krétkich formach ksztalcenia tj. kursach, warsztatach, stazach
zawodowych lub stazach przemystowych, wizytach studyjnych.
Wizyty 51 10 dni
a) Ocena programu wizyty, w tym dopasowanie profilu naukowego do miejsca wyjazdu: 0-20
pkt.
b) Ocena oczekiwanych efektow, w tym wspotpracy dlugofalowej: 0-20 pkt.
C) osoba z niepelnosprawnos$ciag (na podstawie zaswiadczenia): 5 pkt.
Wizyty 30 dni
a) Motywacja do udziatu w wizycie / uzasadnienie, w szczegdlno$ci zbieznos¢ z profilem pracy
dr: 0-20 pkt.
b) Ocena wstgpnego planu badan: 0-20 pkt.

¢) osoba z niepelnosprawnoscia (na podstawie zaSwiadczenia)::5 pkt.

3. W przypadku wnioskodawcow pochodzacych z uczelni zagranicznych dopuszcza sig¢
mozliwos¢ podpisania dokumentow i przestania ich skanu do procesu rekrutacji. Dostarczenie
oryginaldw dokumentéw moze nastgpi¢ w ciggu wizyty lub mozna je dostaé poczta po
ogloszeniu wynikow rekrutacji.

4. Realizacja zadania 1 1 2 mozliwa jest wylacznie przez doktorantow.

5. W realizacji zadania 3 moze bra¢ udziat kadra naukowa.
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6. Zespot Oceniajacy po dokonaniu oceny ztozonych wnioskow przygotowuje liste rankingowa
podstawowa i rezerwowa.

7. W przypadku braku podpisania uméw z 0sobami za rekrutowanymi z listy podstawowej do
dnia 30.11.2018r. na dane miejsce zostang zaproszone osoby z listy rezerwowe;j.

8. Liczba 0so6b z Politechniki Krakowskiej mogacych bra¢ udzial w Programie PROM:
Zadanie 1: 12 osob,

Planowane instytucie, w ktorych / we wspotpracy z ktorymi realizowane bedg dziatania:

- Politechnika Lwowska, Ukraina

- State Higher Education Institution "Pryazovskyi State Technical University", Ukraina

- Institut fiir Produktionsmesstechnik (Institute of Production Metrology), TU Braunschweig,,
Niemcy

- University of Latvia, Lotwa

- University of Valencia, Hiszpania

- Fachhochschule Miinster, Niemcy

- Kitami Institute of Technology, Japan

- Pontificia Universidad Catdlica del Peru

- University of Mar del Plata, Argentyna

Mozliwe jest aplikowanie rowniez o udziat w konferencjach, ktore bedg odbywaty sie w innych
niz wskazane miejscach, jesli zostang zachowane przewidziane na dang mobilno$¢ stawki
ryczaltowe zgodne z informacjami zawartymi w regulaminie Programu PROM z dnia
18.05.2018, w Rozdziale 14, Tabela nr 1 oraz Tabela nr 2.

Zadanie 2: 9 0sob,

- Udziat w szkole letniej / konferencji AMPERE 2019 w Hiszpanii (5 dni, 5 0sob),

- Udziat w warsztatach / sympozjum (5 dni, 4 osoby) w 11" Geopolymer Camp, St. Quentin,
Francja: 2019

Zadanie 3: 18 os6b
Wyjazdy studyjne:
- 5 dniowe: 5 0s0b, do nastepujacych krajow: Islandia — 2 osoby, Korea Potudniowa — 2 0soby,

Turcja— 1 osoba (spotkanie projektowe w ramach FIBRE, polaczone z seminarium naukowym)
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- 10 dniowe: 10 osdb, do nastepujacych krajow: Niemcy (Brunszwik) — 2 osoby, Madryt — 2
osoby (uczestnictwo w warsztatach w ramach projektu BIOART), Portugalia — 2 osoby, Malta
— 2 osoby, Australia — 2 osoby

- 30 dniowe: 3 osoby, do nast¢pujacych krajow: Lotwa — 2 0soby, Tajwan — 1 osoba.

Planowane instytucie, w ktorych/we wspolpracy z ktérymi realizowane bedzie zadanie 3:
- Reykiavik University, Islandia - budownictwo, technologia materialdow budowlanych,
ochrona srodowiska
- Korea Advanced Institute of Science and Technology — mechanika, inzynieria materialowa,
- Instituto Politécnico de Braganga, Portugalia - technologia i inzynieria chemiczna
- Nigde Omer Halisdemir Universitesi, Turcja - budownictwo, technologia materiatow
budowlanych, ochrona srodowiska
- National ILan University, Taiwan - budownictow, inzynieria materialowa
- Catholic University of Uruguay Damas Antonio Larrafiaga - — inzynieria materiatlowa,
- Institut fiir Produktionsmesstechnik (Institute of Production Metrology), TU Braunschweig,,
Niemcy - metrologia,
- Universidad Politécnica de Madrid, Hiszpania - zagadnienia z zakresu mechaniki i
modelowania komputerowego
- Thomas More Mechelen — Antwerp - zagadnienia z zakresu mechaniki i modelowania
komputerowego,
- Malta College of Arts, Science and Technology - ochrona $srodowiska, w tym analiza LCA
dla materiatow konstrukcyjnych,
- Dunski Uniwersytet Techniczny - budownictwo, materiaty konstrukcyjne,
- Riga Technical University, Lotwa - Lotwa — mechanika i budowa maszyn, modelowanie
komputerowe, w tym zagadnien materialowych,
- UNSW Australia: inzynieria materialowa, materialy budowlane, w szczegdInosci
geopolimery.
§6

Koszty kwalifikowalne
1. Uprawnione kategorie kosztow w Programie PROM to:
- koszty podrozy, ubezpieczenia 1 wizy w zryczaltowanej wysokos$ci zaleznej od odleglosci

pomiedzy miejscem zamieszkania a instytucja goszczaca, zgodnie z informacjami zawartymi
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w regulaminie Programu PROM z dnia 18.05.2018, Tabela nr 1 znajdujaca si¢ w Rozdziale 14:
Stawki ryczaltowe obowigzujace w Programie;

- zryczalttowane koszty utrzymania (wliczajac dni przeznaczone na podroz) zgodnie z
informacjami zawartymi w regulaminie Programu PROM z dnia 18.05.2018, Tabelg nr 2
znajdujaca si¢ w Rozdziale 14: Stawki ryczaltowe obowigzujace w Programie;

- koszty optat konferencyjnych i uczestnictwa w szkole letniej rozliczane po kosztach
rzeczywistych.

2. Za date poniesienia wydatku przyjmuje si¢:

- w przypadku ptatnosci dokonywanych przelewem: date obcigzenia rachunku;

- w przypadku platnosci dokonywanych gotowka: date faktycznego poniesienia wydatku;

- w przypadku platnosci dokonywanych karta kredytowa: data transakcji skutkujace;j

obcigzeniem rachunku karty kredytowej.

§7
Dokumentowanie wydatkow
1. Wszystkie poniesione w ramach programu wydatki muszg by¢ udokumentowane.
2. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesione wydatki przez wnioskodawce sa w
szczegdlnosci faktury lub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej warto$ci dowodowej wraz
z potwierdzeniami zaplaty.
3. Dokumenty ksiegowe dokumentujace wydatki projektu musza wskazywaé na jednoznaczny
zwiazek z projektem.
4. Opis dokumentu powinien zosta¢ sporzadzony na oryginale dokumentu ksiegowego i
zawiera¢ co najmniej:
- tytut Projektu 1 numer umowy z NAWA;
- kwote wydatkow kwalifikowanych poniesiona w ramach dokumentu;
- cele poniesienia wydatku;
- numer pozycji z budzetu Projektu;
- date zaplaty.
5. Opis powinien by¢ sporzadzony na oryginale dowodu ksiggowego badz trwale z nim
zlaczony.
6. W ramach zryczattowanych kosztow podrozy, ubezpieczenia 1 wizy oraz kosztow utrzymania
dokumentacja wydatkow opréocz dowodow wskazanych powyzej powinna zawieraé co
najmniej:
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- podpisang umowg z uczestnikiem projektu,

- formularz zawierajacy kalkulacje kosztow poszczegdlnych uczestnikow potwierdzajacy
prawidlowo$¢ ich naliczenia;

- dokumenty potwierdzajace udziat uczestnika projektu w wymianie stypendialnej;

- potwierdzenie zrealizowania dziatan oraz osiggni¢cia zatozonych rezultatow i produktow (np.
certyfikat poswiadczajacy fakt odbycia ksztalcenia i zwigkszenia kompetencji przez uczestnika
projektu).

7. Z uwagi na fakt, ze koszty podrozy, wizy, ubezpieczenia i utrzymania sg w zryczattowanych
wysokosciach, NAWA nie bedzie wymagala od uczestnikoéw zbierania dowodow ksiegowych
potwierdzajacych ponoszenie wydatkow.

8. W przypadku wydatkéw na oplaty konferencyjne, koszty szkolenia, kursy i warsztaty
rozliczanych po kosztach rzeczywistych, NAWA zobowigzuje uczestnikow do zbierania
dowodéw ksiegowych potwierdzajacych poniesienie wydatku.

9. Wszelkie oplaty bankowe zwigzane z wymienionymi powyzej zryczattowanymi kosztami

kwalifikowalnymi dokonywane bedg na koszt wnioskodawcy.

§8
Informacja i promocja
1. Wnioskodawca zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich przygotowanych materiatow i
dokumentow zwigzanych z realizacjg Programu PROM, ktére podawane s3 do wiadomosci
publicznej lub przeznaczone dla grupy docelowej, znakiem Funduszy Europejskich z nazwa

Programu, znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny oraz logotypem
NAWA.
§9

Ochrona danych osobowych
1. Dane osobowe uczestnikow Projektu beda wykorzystywane zgodnie z niniejszym
Regulaminem w celu:
1.1 przeprowadzenia procedury naboru i oceny wnioskow;
1.2 wylonienia wnioskow, ktore uzyskaja dofinansowanie;
1.3 realizacji zawartych umow dotyczacych realizacji Projektu;
1.4 wspotpracy NAWA z uczestnikami Projektow po zakonczeniu ich realizacji, w tym
wspolpracy w celu ewaluacji, kontroli, monitoringu Programu.

2. Administratorem danych osobowych jest NAWA.
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3. Administratorem danych osobowych wykorzystywanych w celach okreslonych w pkt 1.3 -
1.4 jest ponadto Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, majacy siedzibg przy pl. Trzech Krzyzy
3/5, 00-507 Warszawa.

4. Politechnika Krakowska zobowigzana jest do przedkladania wraz z kazdym raportem
informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zataczniku
do umowy 1 na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 oraz o$wiadczen
Uczestnikow projektu o przyjeciu do wiadomosci faktu przetwarzania danych osobowych w
zwigzku z przystgpieniem do projektu wspoHinansowanego ze srodkéw POWER.

5. Dane osobowe ww. 0s6b moga by¢ przekazywane pracownikom NAWA, osobom
przygotowujagcym rekomendacje, ekspertom zewnetrznym wspoOipracujagcym z NAWA lub
przedstawicielom Wnioskodawcdéw/Beneficjentow w zwigzku z realizacjg ww. celow.

6. Podstawg prawng przekazania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b i lit. f ogdIlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych (RODO).

7. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wzigcia udzialu w realizacji
Programu PROM.

8. Odmowa przekazania danych oznacza brak mozliwo$ci uczestniczenia konkretnej osoby w
realizacji Programu PROM.

9. Dane osobowe ww. 0séb, zaangazowanych w realizacje Projektu, bedg wykorzystywane na
etapie rozpatrywania wnioskéw, przez okres realizacji Projektu i1 przez 5 lat od daty
zakonczenia Projektu w celach rozliczeniowych.

10. Dane osobowe o0sob, ktorych wnioski nie zostaty rozpatrzone pozytywnie, beda
przechowywane przez okres rozpatrywania wnioskow.

11. Kazdej osobie, ktorej dane dotycza, przyshuguje prawo:

- zadania od NAWA lub Ministra Rozwoju dost¢pu do jej danych osobowych;

- sprostowania, usunigcia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych;

- wniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych;

- wniesienia skargi do organu nadzorczego (Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

12. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych NAWA: odo@nawa.gov.pl.
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§ 10
1. Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenie przed uptywem 14 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia realizacji finansowanego uczestnictwa w programie PROM dokumentacji
potwierdzajacej zrealizowanie dziatania oraz osiagnigcia zatozonych rezultatow (np. certyfikat
poswiadczajacy fakt odbycia ksztalcenia, uczestnictwa w konferencji lub zwigkszenia
kompetencji przez uczestnika projektu), rozliczenia finansowego wyjazdu oraz wypetienia
ankiety ewaluacyjnej.

§11

1. Wszelkie wyjazdy wnioskodawcoéw muszg si¢ odbywac zgodnie z regulaminem wyjazdow

krajowych 1 zagranicznych obowigzujacych na Politechnice Krakowskie;.

Regulamin wchodzi w zycie 01.10.2018r.
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